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Stellenausschreibung

Seit tiber 35 Jahren sind wir ein familiengeflihrtes mittelstandiges Unternehmen, das als EMS-Dienstleister
(Electronic Manufacturing Services) tétig ist, und stehen unseren Partnern als zuverlassiger Ansprechpartner
jederzeit zur Seite. Wir konzentrieren uns auf die Bestlickung von Leiterplatten und den elektromechanischen
Geratebau. Dabei legen wir insbesondere einen grol3en Wert auf die Qualitdt und Zuverlassigkeit unserer Dienst-
leistung sowie die interne Unternehmenskultur. Diese ist gepragt von einer wertschatzenden Kommunikation
mit flachen Hierarchien und der Moglichkeit die personlichen Potenziale jederzeit auszuschopfen.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt Sie in der Stelle als

Mitarbeiter/-in im Bereich Einkauf (Assistenz)
(Voll-/Teilzeit).

Dabei bieten wir Ihnen ...

- einen sicheren und zukunftsorientierten Arbeitsplatz mit zuverlassigen Gehaltszahlungen

- eine zentral gelegene Arbeitsstatte, die Sie bequem mit den 6ffentlichen Verkehrsmitteln erreichen
konnen und bei der ausreichend kostenfreie Parkplatze zur Verfiigung stehen

- eine geplante und strukturierte Einarbeitung, welche wir gemeinsam besprechen

- regelmadBige Arbeitszeiten, innerhalb der Gleitzeit von 06:00 bis 18:00 Uhr, welche von Ihnen flexibel
bestimmt werden kénnen

- frei planbaren Urlaub

- individuelle Weiterbildungsmaoglichkeiten

- die Moglichkeit zur Inanspruchnahme von vermdgenswirksamen Leistungen

- regelmaBig stattfindende unternehmensinterne Veranstaltungen, z.B. Sommerfeste

- eine kostenfreie Getrankeversorgung

Zu lhren Aufgaben gehoren...
- Erfassung der Eingangsrechnungen
- Erfassung und Bearbeitung von Auftragsbestatigungen und Abstimmung von Lieferabweichungen
- Disposition des Materialbedarfs gemald Produktionsplanung
- Erstellen und Versenden von Anfragen und Bestellungen
- Liefertermine tiberwachen und steuern
- Verwaltung und Bearbeitung von warenbegleitenden Dokumenten: Wareneingangskontrolle
- Unterstitzung bei der Kommissionierung zur Vorbereitung der Produktion

Als Voraussetzung gilt eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung z. B. zum/zur Industriekaufmann/-
frau, Kaufmann/-frau fiir Biromanagement, ein nachgewiesener vergleichbarer Abschluss, ein technischer Ab-
schluss mit dem Interesse an der Mitarbeit in diesem wirtschaftlichen Tatigkeitsbereich. Zudem sollte Sie eine
gewissenhafte und verantwortungsvolle Arbeitsweise auszeichnen. Arbeiten Sie zudem gern im Team und sind
insgesamt kommunikationsstark?

Dann liegt es an Ihnen ... Bewerben Sie sich noch heute — gern auch als Quereinsteiger/in - und ibernehmen
Sie einen fundamentalen Prozessbereich in unserem Unternehmen. Senden Sie uns flir die nachsten Schritte
bitte Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) an den aufgefiihrten Kon-
takt.

Ansprechpartner Robert Witte Telefon +49 391 72748400
Anschrift GroRe Diesdorfer Str. 66d E-Mail Robert.Witte@eeswitte.de
39110 Magdeburg Website www.eeswitte.de



